USNESENI
VLADY CESKE REPUBLIKY
ze dne 6. zaii 2000 ¢. 875 + 2P

o Metodickém pokynu ke sjednoceni postupu organti vetejné spravy pii zajisténi
prava
fyzickych a pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zékona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Vazba na zaznam z jednani vliady: €l
Viada
I.schvaluje

1. Metodicky pokyn ke sjednoceni postupu organill vefejné spravy pii zajisténi
prava fyzickych a pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zakona €.
106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, uvedeny v pftiloze €. 1 tohoto
usneseni,

2. Systém uhrad nédkladi pfi poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
uvedeny v ptiloze €. 2 tohoto usnesent;

M.uklada

1. ministru a vedoucimu Utadu vlady a pfedsedovi Rady pro statni informacni
politiku, aby ve spolupréci s ministrem vnitra pfipravil do 31. prosince 2000 pokyn,
ktery stanovi jednotny zptlisob zvefejinovani zakladnich informaci o vetejné sprave
zpusobem, umoznujicim dalkovy piistup, predevsim prostiednictvim internetu,

2. ¢lenlim vlady, vedoucim ostatnich ustfednich orgdnt statni spravy, prednostim
okresnich ufadi, primatorim mést Brna, Ostravy a Plzné a primatorovi hlavniho
meésta Prahy, aby postupovali podle bodu I tohoto usneseni a zajistili jeho
dodrzovani v ramci useku statni spravy, ktery tidi,

3. pfednostiim okresnich ufadii seznamit starosty obci a mést a primatory
statutarnich mést s obsahem tohoto usneseni;



[II.doporucuje starostim obci a mést a primatorim statutarnich mést, aby
postupovali podle bodu I tohoto usneseni.

Provedou:

¢lenovée vlady,

vedouci ostatnich ustfednich
organu statni spravy,
pfednostové okresnich uradd,
primatofi mést Brna,

Ostravy a Plzné,

primator hlavniho mésta Prahy

Ing.
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Metodicky pokyn
ke sjednoceni postupu organii verejné spravy pri zajiSténi prava fyzickych
a pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
SVo-
bodném pristupu k informacim (dale jen “zakon”)

Tento metodicky pokyn vlada schvalila jako zavazny pokyn pro spravni uiady a
jako doporucujici pokyn pro ostatni organy vefejné spravy.

Clanek 1
Predmét metodického pokynu

Metodicky pokyn konkretizuje postupy pii poskytovani informaci podle zakona.
Kazdé omezeni prava na informace musi mit zakonny diivod a musi byt zadateli
fadné zdlivodnéno.

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. Zverejnéna informace je zejména informace, ktera
a) je vydana tiskem nebo na jakémkoli nosic¢i dat, ktery umoznuje jeji zapis,
prohliZeni a uchovani,
b) je aktualn¢ zvefejnéna vyveéSenim na Gfedni desce,
¢) je soucasti fondu vetejné knihovny, nebo
d) je vetejné piistupna prosttednictvim internetu nebo k ni je mozny jiny
dalkovy pfistup.
Takovéa informace musi byt vzdy vyhledatelnd a ziskatelna. Na informaci, kterou
neni mozné znovu vyhledat ani ziskat, nelze odkazat jako na informaci
zvetejnénou.
2. Doprovodna informace zce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
sd€luje, zda pozadovand informace viibec existuje; ptivod informace; divody, pro¢

nelze informaci poskytnout; dobu, po kterou divod odepfeni trv4; termin, kdy bude

divod odepteni znovu piezkouman atd.). Je soucasti poskytované informace, a je
proto nutné ji poskytnout vzdy, je-li k dispozici a je-li jeji podani opodstatnéné.
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Jestlize povinny subjekt zadosti o informace nevyhovi zcela nebo jen Castecné
(podle § 15 zakona), je doprovodné informace soucasti odiivodnéni.

3. Poskytovani informaci

Provadi povinny subjekt jednak zvetejnénim, jednak individudlné vytizenim
zadosti, kterou podle zakona podala fyzicka nebo pravnicka osoba.

Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, které je upraveno
zvlastnimi zakony, napf. § 8 zakona €. 238/1992 Sb., o nékterych
opatfenich, souvisejicich s ochranou verejného zajmu, ve znéni zakona C.
287/1995 Sb., § 22 zakona &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské
republiky (katastralni zakon), ve znéni zakona €. 89/1996 Sb. a zakona €.
120/2000 Sb., ¢l. 6 Prilohy €. 1 zakona €. 90/1995 Sb., o jednacim fadu
Poslanecké snémovny, zakonem €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o
zivotnim prostredi, ve znéni zakona €. 132/2000 Sb., § 14 zakona C.
353/1999 Sb., o prevenci zavaznych havarii, nafizenim viady ¢. 364/1999
Sb., kterym se upravuje soucinnost organu statni spravy s obcemi pfi
zajistovani povinnosti obci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, a zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakonu.

4. Povinné subjekty jsou
a) ob& komory Parlamentu CR, prezident republiky CR, vlada CR,
ministerstva a jiné spravni urady, soudy, Nejvyssi kontrolni ufad a statni
zastupitelstvi;
b) organy uzemni samospravy, at’ uz jde o véci tykajici se samospravy nebo
prenesen¢ statni spravy;
¢) pravnické osoby, opravnéné rozhodovat o pravech, pravem chranénych
z4jmech nebo povinnostech fyzickych nebo pravnickych osob v oblasti
vefejné spravy. Jde o dalsi subjekty které jsou ze zdkona opravnéné ve
spravnim fizeni nebo podle jiné procesné pravni upravy rozhodovat o
pravnich pomérech soukromych osob (napft. Skoly, rozhodujici o pfijeti ke
studiu, zdravotni pojistovny apod.);
d) notaii a dalsi fyzické osoby, které jsou opravnény vykonavat nékteré
ukony statni spravy v rdmci vymezené plisobnosti. Jde o dalsi subjekty
mimo statni organy, které jsou ze zakona opravnéné ve spravnim fizeni nebo
podle jiné procesni upravy rozhodovat o pomérech soukromych osob
(naptiklad rybaiska, lesni a myslivecka straz a strazci ptirody).
Z vyjmenovanych povinnych subjektl je tento metodicky pokyn
zavazny pro vladu, ministerstva, ostatni Ustfedni organy statni spravy
a vSechny ostatni spravni urady.

5. Zadatel je kazda fyzicka nebo pravnicka osoba bez ohledu na adresu fyzické
osoby ¢i sidlo osoby pravnické. Pokud jde o fyzickou osobu, ma na podani



informace podle tohoto zakona pravo nejen obCan CR, ale 1 cizi statni pfislusnik
nebo osoba bez statni prislusnosti.

Clanek 3
Rozsah poskytované informace

1. Povinny subjekt poskytne pouze takové informace, které jsou mu dostupné v
ramci jeho Gradu, které se vztahuji k jeho plisobnosti a které nepiekracuji rozsah
jeho pravomoci Pokud zaddost smétuje k informaci, kterou povinny subjekt nema
aktualn¢ k dispozici, aCkoli mu zakon uklada, aby tyto tidaje evidoval, musi je
povinny subjekt neprodlené doplnit a informaci poskytnout.
To se nevtahuje na poskytovani takovych informaci, které upravuji zvlastni
predpisy nebo které zakon déale omezuje.

2. Informacni povinnost se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti, vytvareni
novych informaci (tj. takovych informaci, které by povinny subjekt musel vytvofit
na konkrétni zadost zadatele) jako jsou rizné rozbory, prognézy, srovnavaci
prehledy, pravni a jiné vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na
informace, které vznikaji automatizovanym zpusobem jako souc¢ast informacnich
technologii.

3. Za podminek a zplisobem, stanovenym zakonem, lze podat i informace, na které
se vztahuje povinnost mlcenlivosti, uloZzena zvlaStnimi zakony.

Clanek 4
Povinné zverejnovani informaci v sidle organu a v jeho Gradovnach

1. Zvetejiiovani informaci se uskutec¢ni v sidle a afadovnach povinného subjektu, tj.
v budovach, kde se pfedpoklada pravidelny styk s vefejnosti. Informace musi byt
zveiejnéna na takovém misté, kam ma kdokoliv ptistup (napi. vestibul budovy),
aniz by se musel legitimovat, zapisovat do knihy navstév nebo jinym zptisobem
registrovat svou piitomnost v budové povinného subjektu.
Informaéni povinnost podle tohoto ustanoveni zakona se vztahuje pouze na
pracovni dobu, organy vetejné spravy by vSak mély — je-li takova moznost —
umistit informace tak, aby byly vetejnosti dostupné nepretrzité.

2. Povinny subjekt je zaroven povinen umoznit Zadatelim (opét bez zjistovani
jejich totoznosti) ziskani kopie kterékoli takto zvefejnéné informace.

3. Povinny subjekt musi umoznit od 1. 1. 2001 1 dalkovy pfistup k povinné
zvetejiiovanym informacim.

Pro obce, které nejsou mésty, plati tato povinnost az od 1. 1. 2002.

Tato povinnost se netyka povinnych subjektti, které jsou fyzickymi osobami.



Clanek 5
Povinné zverejiiované informace

1. Diivod a zpusob zaloZeni povinného subjektu (jeho ztizeni a vymezeni jeho
plsobnosti pfislusSnym zakonem);

Netyka se fyzickych osob.
2. podminky a principy, za nichZ provozuje svou ¢innost;

3. organizaéni struktura povinného subjektu7 (ptehled pracovnich mist a funkci,
nikoliv jmenny seznam pracovnikt, zadatel v§ak ma pravo na informaci, kdo je
odpovédny za urcity usek ¢innosti povinného subjektu);

4. jména, prijmeni a kontaktni adresy (nikoli vSak v podob¢ postovni schranky)
fyzickych osob, které jsou opravnény vykonavat nékteré ukony statni spravy v
ramci vymezené pusobnosti;

5. udaje pro ziskavani informaci:
a) misto a zpusob, kde a jak lze ziskat informace,
b) misto a zpusob (tj. veSkeré nalezitosti), kde a jak lze podat pisemnou
zadost o informace,
¢) misto, kde 1ze ziskat rozhodnuti o zadosti ¢i navrhu,
d) formular zadosti pro podani zZadosti o informace a misto, kde jej 1ze
ziskat,
Pouze v ptipadg, Ze si povinn¢ subjekt podobny formular vytvofi (pro
potiebu Zadatele nebo svou). Povinny subjekt je vSak povinen ptijmout
zéadost v jakékoli podobé, tzn. i takovou zadost, kterd nebude podana na
formulafi, ktery povinny subjekt pied tim vytvofil.
¢) misto, zpusob a lhiitu, kde a jak 1ze podat opravny prostfedek proti
rozhodnuti. Povinny subjekt musi vyslovné uvést popis postupt a pravidel
(tak jak stanovuje § 16 zakona a podpurné spravni rad), které ma zadatel
splnit, aby povinny subjekt mohl vydat rozhodnuti v odvolacim fizeni (tato
informace musi byt povinné zvefejnéna 1 presto, Ze je vzdy soucasti pouceni
pii zamitnuti vSech zadosti);
V této informaci musi byt vyslovné a srozumitelné uvedeno pouceni, v
jakém piipadé€ je nutné podat odvolani a kdy rozklad.

6. popis postupu, ktery musi povinny subjekt dodrzet pti vytizovani vSech Zadosti
a podani;

7. Ihiaty, které musi povinny subjekt pfi vyfizovani zadosti a jinych podani



dodrzovat;

8. prehled nejdilezitéjSich predpisu,
Ptedpisy hmotné prévni a procesné pravni, podle nichz povinny subjekt
postupuje v ramci své ptisobnosti.
a) podle nichzZ subjekt jedna a rozhoduje,
b) které upravuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace
(viz pozn.1),
¢) které upravuji dalsi prava ob€ant k povinnému subjektu,

9. misto, kde mlze ob¢an do piedpist u ptislusného organu nahlédnout;

10. systém uhrad za poskytovani informaci;

Viz ptilohu, ktera je nedilnou soucasti této metodiky.

11. vyroéni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za predchézejici
kalendaini rok;

Toto ustaveni pfichazi v ivahu az od 1.1. 2001.
12. u spravnich tfada tento metodicky pokyn.

13. Informace, k niz je mozny dalkovy pfistup (napf. internet), musi obsahovat
datum jeji posledni aktualizace.

Clanek 6
Odkaz na zveiejnénou informaci

Pozada-li zadatel o poskytnuti jiz zvefejnéné informace, miize povinny subjekt
zadateli sd¢lit kdy, kde a jak informaci zvetejnil a jak si ji zadatel mtize vyhledat.
Tyto tidaje musi povinny subjekt poskytnout Zadateli co nejdiive, nejpozdé€ji vSak
do 7 kalendainich dni od podani zadosti. Pokud Zadatel trva na tom, aby mu
povinny subjekt poskytl informaci, kterd jiz byla zvetfejnéna, povinny subjekt mu
musi vyhovét.

Clanek 7
Omezeni prava na informace

1. Povinny subjekt neposkytne Zadateli tyto informace:
a) utajované skutecnosti;
viz zakon 148/1998 Sb. a natizeni vlady ¢. 246/1998 Sb. ve znéni pozd¢jsich
predpisi.
b) obchodni tajemstvi;



Predmét obchodniho tajemstvi upravuje § 17 zdkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodniho zakoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informace o rozsahu prostifedkl ze statniho rozpoctu, rozpoctu
uzemniho celku nebo fondu ztizeného zakonem, ani poskytnuti informace o
jejich prijemci. Rovnéz poskytnuti informace o nakladani s majetkem téchto
subjektl neni porusenim obchodniho tajemstvi. Zakon ale neopraviiuje ke
zvetejiiovani Uplného znéni smluv, nebot’ mohou obsahovat celou fadu
udaji, které jsou predmétem obchodniho tajemstvi (napi. zvolené
technologické postupy, dil¢i kalkulace apod.). Naopak podminky, za kterych
byla zakdzka zadédna, a vysledky soutéZe jsou vetejné, stejné jako dalsi
informace, tykajici se nakladani s majetkem povinnych subjekta (napft. o
vysii ndjemného, ze které byl tento majetek pronajat).
c¢) majetkoveé poméry osoby, kterd neni povinnym subjektem, jestlize
informace o téchto majetkovych pomérech byly ziskédny na zakladé pravnich
predpisit uvedenych v § 10 zékona;
d) informace, zvetejiované na zaklad¢ zvlastniho zakona v predem
stanovenych pravidelnych obdobich (napft. pravidelné zvefejiované
statistické informace apod.; povinny subjekt — s odkazem na ptislusny zakon
— mize podat pouze jiZ zvefejnénou informaci i s idajem, kde je tato
informace dostupnd, eventualné ji zkopiruje, bude-li o to pozadan, soucasné
zadateli sd€li nejblizsi termin, kdy bude tato informace nové zvefejnéna;
e) informace o pInéni tkoli zpravodajskych sluzeb;
f) informace, ziskané od fyzické nebo pravnické osoby, ktera nebyla povinna
je sdélit a ktera povinnému subjektu nedala svoleni, aby je pfedaval dalSim
subjektlim;
g) informace, které by porusily ochranu duSevniho vlastnictvi, stanovenou
zvlaStnim pravnim predpisem (opét s odkazem na piislusny predpis);
h) informace o probihajicim trestnim fizeni, v€etné ptipravného fizeni
organy Policie CR, a to az do doby dokud rozhodnuti ve véci nenabudou
pravni moci,
1) informace o rozhodovaci ¢innosti soud;
J) informace o priibéhu a projednavani kontrol provadénych kontrolnim
organy podle zvlastnich piedpisi, a to az do jejich ukoncent;
2. Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informaci,
a) které se vztahuji vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim zalezitostem
povinného subjektu (nejsou to vSak vnitini organiza¢ni normy jako je napf.
organizacni fad nebo pracovni fad apod., informace obsazené v téchto
norméach jsou vetejnosti ptistupné);
b) které jsou novou informaci, jez vznika pii ptipravé rozhodnuti povinného
subjektu (pokud zakon nestanovi jinak); v okamziku, kdy je pfiprava
ukoncena rozhodnutim, je mozné takovou informaci poskytnout.
3. Kromé zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim je pravo na
informace dale omezeno zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o
zméné nékterych zakont.



4. Informace z oblasti rozhodovani ve spravnim fizeni 1ze poskytnout za
predpokladu, ze splituji podminky zakona ¢. 106/1999 Sb. a podminky zékona ¢.
101/2000 Sb.; jde zeyména o informace, které se tykaji administrativnich”
zalezitosti (napf. kolik fizeni povinny subjekt vede, v kolika piipadech bylo o
navrhu nebo Zadosti rozhodnuto kladné a v kolika zaporné, jak jsou dodrzovany
lhiity pro rozhodnuti apod.) a zaleZitosti vetfejnych (napf. z iIzemniho nebo
stavebniho fizeni o vefejné prospésnych stavbach).

Clanek 8
Podminky omezeni prava na informace

Povinny subjekt neposkytne informace, pokud to zdkon zcela vylucuje, omezuje,
anebo pokud zakon umoziiuje, aby se povinny subjekt rozhodl podle svého
uvazeni. Ostatni informace — véetné informaci doprovodnych — povinny subjekt
zadateli poskytne. Obsahuje-li dokument ¢ast informaci chranénych, budou
informace z jeho nechranéné ¢asti poskytnuty. Pravo odepftit informaci trva pouze
po dobu, po kterou trva diivod odepieni. Povinny subjekt v rozhodnuti uvede
diivody, pro¢ byla informace odepiena. Zadost o informaci vy¥idi bezodkladng
poté, kdy pominou ditvody pro jeji odepteni a bude-li poskytnuti informace jesté
aktualni. O této moZnosti rovnéz zadatele v rozhodnuti uvédomi.

Odepfeni informace podléha § 15 zakona.

Clanek 9
Podavani a vyrizovani Zadosti o informace

Z4dost o informaci Ize podat Gistné nebo pisemné. Na pisemnou Zadost povinny
subjekt poskytne pisemnou informaci, na ustni zddost poskytne v jednoduchych
pozadovat podéani pisemné zaddosti nebo poskytnout pisemnou informaci i bez této
zéadosti v ptipadé, ze zadatel sdé€li své jméno a adresu, kam mu lze pisemnou
informaci dorucit, nebo v ptipadé, Ze si bude chtit pisemnou informaci prevzit
osobng. Ustni zadost se ve vyro&ni zpravé (¢l. 17) do poétu zadosti o informaci
nezahrnuje ani tehdy, je-li na ni poskytnuta informace v pisemné forme. V
zalezitostech, ve kterych je prdvo na informaci vylouceno nebo omezeno, a Zadatel
pii tstné podané zadosti na poskytnuti informace trva, je tfeba jej informovat, ze
7adost musi podat pisemné. Ustni zadost totiz nemtize byt podkladem pro vydéni
rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Pisemnou Zadosti o informaci je 1 Zadost podana elektronickou poStou, na kterou je
mozné elektronicky odpovédét. Pokud vSak bude nutné dorucit rozhodnuti a Zadatel
neudal jméno a poStovni adresu, povinny subjekt nejprve pozada prostfednictvim
elektronické poSty o tyto udaje s odkazem na pozadavky zakona (§ 15 odst. 3).
Pokud je zadatel uvede, odesle povinny subjekt pisemné rozhodnuti zpiisobem
uvedenym v ¢l. 12 odst. 3 tohoto metodického pokynu. Neodpovi-li, odesle mu



povinny subjekt text rozhodnuti (které ovSem ztrati charakter oficidlniho
rozhodnuti, proti kterému se 1ze odvolat) elektronickou postou.

Povinny subjekt je povinen vyfidit v§echny zadosti, bez ohledu na to, zda jsou
podany tstné€ nebo pisemné. Povinny subjekt nema pravo odkazovat ustni dotazy v
jednoduchych zélezitostech na vytizeni pouze pisemnou formou.

Clanek 10
Postup pri podavani a vyrizovani pisemnych zZadosti.

1. Z pisemné zadosti musi byt jednoznacné ziejmé,
a) kterému povinnému subjektu je urCena. Za takové urceni se povazuje
doruceni postou na uvedenou adresu nebo osobni doru¢eni do podatelny
nebo jiného piijmového mista povinného subjektu (aniz by v zadosti byl
povinny subjekt vyslovné uveden),
b) kdo ji podava (jmeéno, piijmeni, u pravnickych osob nazev a adresa).
2. Pisemna zadost
a) musi byt srozumitelna,
b) musi z ni byt zfeymé, jaka informace je poZadovana,
¢) nesmi byt formulovéna pftili§ obecné.
3. Pokud z4dost tyto pozadavky nespliiuje, povinny subjekt vyzve zadatele do 7
kalendainich dnil od jejiho podani, aby Zadost uptesnil. Upozorni ho pfitom, Ze
nedostane-li od zadatele odpovéd’ do 30 kalendainich dnti ode dne, kdy byla zaddost
podéna, rozhodne o odmitnuti zddosti. V rozhodnuti uvede, jaky nedostatek Zadost
obsahovala, datum, kdy byl Zadatel vyzvan o doplnéni udaji, a posledni mozny
termin odpovédi od zadatele.

4. Pokud se poZadovana informace nevztahuje k pisobnosti povinného subjektu,
povinny subjekt zadost odlozi a do 3 kalendarnich dnii od doruceni zddosti to i s
odiivodnénim sdéli Zadateli. Vi-li povinny subjekt, do ¢i plisobnosti poZadovana
informace patii, je povinen to zadateli sdélit.

Clanek 11
Forma poskytovani informace

1. Povinny subjekt poskytuje informace
a) ustné,
b) pisemn¢,
c¢) nahlédnutim do spisu, v takovém ptipadé€ potidi povinny subjekt kopii,
bude-li si to Zadatel prat, nebo mu umozni udélat si poznamky, nebo
d) na pamét'ovych médiich.

2. O form¢ poskytovani informace rozhoduje povinny subjekt. Vzdy vsak je
povinen pisemnou informaci podat vytiSténou na papite, bude-li si to Zadatel ptat.

Clanek 12
Nevyhovéni Zadosti



1. Pokud povinny subjekt Zadosti zcela nebo z¢asti nevyhovi, vyda o tom
rozhodnuti v zakladni nebo prodlouzené 1huté pro vyfizeni zadosti.
- Je-1i povinnym subjektem obec, vyda rozhodnuti obecni trad.
- Ustanoveni o rozhodnuti se nevztahuje na odlozeni zadosti, ktera
postradala udaje podle ¢lanku 10 této metodiky.
- 15, respektive 25 kalendarnich dni.

2. Rozhodnuti musi obsahovat:
a) oznaceni povinného subjektu,
b) Cislo jednaci,
¢) datum vydani rozhodnuti,
d) oznaceni pfijemce rozhodnuti,
e) ditvody, pro¢ povinny subjekt nevyhoveél s uvedenim pravnich predpisa,
podle nichZ povinny subjekt rozhodl,
f) pouceni o mistu, 1hiité a forme podani opravného prostiedku (odvolani
nebo rozkladu),
g) jméno a ptijmeni toho, kdo zadost vyfizoval, a jméno, pfijmeni, funkci a
vlastnoruc¢ni podpis toho, kdo za vytizeni zddosti odpovida,
h) ufedni razitko.

3. Rozhodnuti musi byt doruceno do vlastnich rukou zadatele zptisobem
stanovenym ve spravnim fadu.

Clanek 13
Odvolani

1. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze do 15 dnli od
doruceni rozhodnuti podat odvolani. Odvolani se podava u povinného subjektu,
ktery rozhodnuti vydal.

2. O odvolani rozhoduje povinny subjekt nejblize vyssiho stupné, nadiizeny
povinnému subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél vydat.

Jde-li o rozhodnuti obecniho uradu, které se tyka informaci ve vécech
samostatné pusobnosti obce, rozhoduje o odvolani obecni rada, pokud
obecni zastupitelstvo nestanovi, ze rozhoduje jiny organ obce.

3. V piipadé¢ ustfednich organti se nepoddva odvolani, ale rozklad, o kterém
rozhoduje vedouci ustfedniho organu.

4. O odvolani proti rozhodnuti okresnich Gfadi rozhoduje (do Gc¢innosti zakona o
krajském zfizeni), vécné ptisluSny ustfedni organ statni spravy. Pokud nebude
mozno urcitou zadost podiadit pod vécnou plisobnost nékterého z ustiednich
spravnich ufadi, bude o odvolani rozhodovat Ministerstvo vnitra.



5. Proti rozhodnuti o odvoléni nebo rozkladu se nelze odvolat, pravomocné
rozhodnuti je vSak ptfezkoumatelné soudem.

Clanek 14
Lhiity pro poskytovani informaci

1. Datum podani zadosti je den doruceni Zadosti povinnému subjektu.

2. Povinny subjekt musi do 7 kalendainich dnti ode dne podani sdélit Zadateli udaje
o zvefejnéni informace.

3. Povinny subjekt musi do 7 kalendarnich dnli ode dne podani pozadat Zadatele o
uptesnéni pozadované informace.

4. Nedostane-li povinny subjekt od Zadatele uptesiiujici informace, odmitne zadost
do 30 kalendainich dnti od podani zadosti.

5. Povinny subjekt informuje Zadatele o odloZeni zadosti do 3 kalendainich dnd po
jejim odlozeni, nejpozdéji vSak ve lhité stanovené pro vytizeni zadosti zakonem.

6. Povinny subjekt poskytne pozadovanou informaci v zédkladni 1haté do 15
kalendainich dnt od podani zadosti.

7. Lhiitu 15 kalendainich dnti 1ze prodlouzit nejvyse o 10 kalendainich dnt, tj. na
25 kalendainich dnd, a to jen ze zavaznych divodi, kterymi jsou:
a) vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach,
b) Zadost o objemné mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci v jedné
zadosti,
¢) nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice
slozkami povinného subjektu), ktery ma zavazny zdjem na predmétu zadosti.
Takovym zdjmem muze byt napiiklad zavaznd prekazka pro poskytnuti
informace, jak jsou definovany v ¢lanku 7 této metodiky.
8. Povinny subjekt musi jesté v zakladni 1htté 15 kalendarnich dnii Zadatele
informovat o prodlouzeni zakladni lhity a o divodech, které ho k tomu vedly.

9. Lhiity pro poskytovani informaci se prodluzuji v obdobi
a) 1. 1.2000 az 31. 12. 2000 na dvojnésobek, tj. na 30 respektive 50
kalendarnich dnua,
b) 1. 1. 2001 az 31. 12. 2001 o polovinu, tj. na 22 respektive 37 kalendainich
dni.

10. Lhiita pro odvolani Zadatele je 15 kalendarnich dnli od doruc¢eni rozhodnuti.



Clanek 15
Zaznam o poskytovani informace

1. O poskytovani Gstn€ podané Zadosti se zaznam nepofizuje.

2. O poskytnuti kazdé pisemné informace musi byt pofizen zaznam, z n€hoz bude
patrné:

a) datum podani,

b) yjméno a adresa Zadatele (nebo adresa elektronické posty),

c¢) obsah poZadované informace,

d) zptsob vyftizeni,

e) kdo zadost vyfizoval,

f) datum, kdy byla informace odeslana (nebo odepiena nebo odloZena),

g) kdo zaznam poftidil, neni-li totozny s tim, kdo zadost vytizoval.

Clanek 16
Uhrada nakladu

1. Povinné subjekty jsou opravnény Zadat uhradu za poskytnuti téch informaci, na
néZ se vztahuje informacéni povinnost. VySe tthrady nesmi presdhnout vécné
naklady povinného subjektu.

2. V ptiloze metodického pokynu je systém thrad, ktery je jeho nedilnou ¢asti.

3. Povinny subjekt miize podminit vydani informaci zaplacenim tthrady nebo
zalohy. Zadatele upozorni, Ze poskytnuti informace je spojeno s uréitymi naklady, a
vyzve ho k jejich zaplaceni do 15 dnli. Pokud do této doby néklady nebo zalohu
nezaplati, ma se za to, Ze na poskytnuti informace netrva.

4. Povinny subjekt mlze zadateli thradu nakladd prominout.

Prominuti tthrady za poskytnutou informaci se fidi vnitinimi pfedpisy povinného
subjektu.

Clanek 17
Vyrocni zprava o poskytovani informaci

1. Vyrocni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za ptedchazejici
kalendaini rok musi povinny subjekt zvetejnit vZzdy do 1. bfezna nésledujiciho
roku. Vyro¢ni zprava musi obsahovat:

a) poCet pisemné podanych zadosti o informace,

b) pocet podanych odvolani (rozkladi) proti rozhodnuti,

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu (jimz je pfezkoumano

rozhodnuti v oblasti poskytovani informaci), kterymi jsou nazev soudu, ¢islo



jednaci, datum rozhodnuti, a pravomocny vyrok rozhodnuti soudu a na n¢;j
navazujici podstatné ¢asti odiivodnéni, ovSem bez uvedeni osobnich udaji,
d) dalsi informace, vztahujici se k uplatnovani tohoto zakona.

2. Pokud ma povinny subjekt zvlastnim zakonem uloZenou povinnost predkladat
vefejnou vyro¢ni zpravu, zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci do ni
zaCleni.

Clanek 18
Ucinnost

Tento metodicky pokyn nabyva uc¢innosti dnem 1. fijna 2000.
Piilohac¢.2

k usneseni vlady
ze dne 6. zafi 2000 ¢. 875

Systém uhrad nakladi pri poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Vécné naklady spojené s vytiSténim informace, porizenim kopie nebo ziznamu
informace a zaslanim informace Zadateli zahrnuji:

Néklady

e na pofizeni jedné strany vytisku formatu A 4 (¢i jiného) nebo kopie (s rozliSenim
jednostranného a oboustranného vytisku ¢i kopie);

¢ na 1 ks nenahrané diskety, pokud tuto formu vyzaduje Zadatel;

e na 1 ks nenahran¢ho CD, pokud tuto formu vyzaduje Zadatel;

¢ naklady spojené za pouzitou nebo poZzadovanou postovni sluzbu.

Naklady na material (kopie, nosi¢e dat) se mohou liSit v zavislosti na konkrétnich
podminkach pfi potizovani tohoto materialu.

V piipad¢ informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych
povinnym subjektem se vyse uhrady ndkladi ur¢i ve vysi ceny za ptisluSny vytisk.

Nepiesadhnou-li thrady za informace poskytnuté jednomu zadateli ¢astku 50 K¢, 1ze

je poskytnout zdarma.
skekesk

Pokud se bude jednat o informaci, kterou je tfeba vyhledat v archivu, zaplati
Zadatel osobni niklady ve vysi, kterou poskytovatel vyhlasi a Zadateli sdéli
predem.
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