USNESEN!I
VLADY CESKE REPUBLIKY
ze dne 6. z& 2000¢. 875 + 2P

o Metodickém pokynu ke sjednoceni postupu oiigéaiejné spravy P zajiS&ni prava
fyzickych a pravnickych osob na poskytnuti inforinaadle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim

Vazba na zaznam z jednani vliady:
Viada
l.L.schvaluje

1. Metodicky pokyn ke sjednoceni postupu ofgasiejné spravy P zajistni prava fyzickych a
pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zéko 106/1999 Sb. o svobodnérrigiupu k
informacim, uvedeny vifloze¢. 1 tohoto usneseni,

2. Systém Uhrad néklagii poskytovani informaci podle zakotal06/1999 Sb., uvedeny Yilpzec. 2
tohoto usnesent;

lLuklada

1. ministru a vedoucimuiddu vlady a fedsedovi Rady pro statni infortimi politiku, aby ve spolupréaci s
ministrem vnitra fipravil do 31. prosince 2000 pokyn, ktery stan@drjotny zfsob zvéejnovani
zakladnich informaci o vejné spra¥ zpisobem, umaiujicim dalkovy pistup, gedevsim progednictvim
internetu,

2. ¢lenim vlady, vedoucim ostatnich festinich orgai statni spravy, igdnostm okresnich fads,
primatoiim mést Brna, Ostravy a PlZra primatorovi hlavniho gista Prahy, aby postupovali podle bodu |
tohoto usneserd zajistili jeho dodrzovani v ramci Useku statnmasy, kteryridi,

3. prednostm okresnich fadi seznamit starosty obci ast a primatory statutarnichést s obsahem tohoto
usneseni;

lll.doporuéuje starosim obci a mist a primatarm statutarnich #st, aby postupovali podle bodu |
tohoto usneseni.

Provedou:

¢lenové viady,

vedouci ostatnich Gstdnich orgad statni spravy,
prednostové okresniclrai,

primatdi mést Brna,Ostravy a PlzZn

primator hlavniho rsta Prahy

Predseda vliady
Ing. Milo§Zeman,v.r



Piilohad. 1

k usneseni vliady
ze dne 6. 24 2000¢. 875

Metodicky pokyn
ke sjednoceni postupu orgad veiejné spravy i zajisténi prava fyzickych
a pravnickych osob na poskytnuti informaci podle zkona ¢. 106/1999 Sb., o svo-
bodném gFistupu k informacim (dale jen “zakon”)

Tento metodicky pokyn vlada schvalila jako zavagoityn pro spravniiady ajako dopordujici pokyn pro
ostatni organy uejné spravy.

Clanek 1
Predmét metodického pokynu

Metodicky pokyn konkretizuje postupyiposkytovani informaci podle zakona. KaZzdé omepefiva na
informace musi mit zakonnyidod a musi byt Zadatethdre zdivodnsno.

Clanek 2
Z&kladni pojmy

1. Zverejnéna informace je zejména informace, ktera

a) je vydané tiskem nebo na jakémkoli godat, ktery umotituje jeji zapis, prohlizeni a uchovani,

b) je aktualg zvaejréna vywSenim na fedni desce,

c) je sowdsti fondu viejné knihovny, nebo

d) je veejre pristupna progednictvim internetu nebo k ni je mozny jiny dalkgiistup.
Takova informace musi byt vzdy vyhledatelna a zedka. Na informaci, kterou neni mozné znovu vyated
ani ziskat, nelze odkazat jako na informacireyr@nou.
2. Doprovodna informaceulzce souvisi s poZzadovanou informaci {fldad sdluje, zda poZzadovana
informace vibec existuje; fwvod informace; dvody, pr@& nelze informaci poskytnout; dobu, po kterou
diavod odepeni trva; termin, kdy budaidod odepeni znovu pezkouman atd.)le sodasti poskytované
informace, a je proto nutné ji poskytnout vZdylijledispozici a je-li jeji podani opodst&me. Jestlize
povinny subjekt Zadosti o informace nevyhovi zeeho jentasténe (podle § 15 zékona), je doprovodna
informace sotésti odivodreni.

3. Poskytovani informaci

Provadi povinny subjekt jednak zegenim, jednak individuavyiizenim Zadosti, kterou podle zdkona
podala fyzick& nebo pravnicka osoba.

Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, keetgpraveno zvlastnimi zakony, rfap 8 zakond.
238/1992 Sh., odkterych opatenich, souvisejicich s ochranodej@ého zamu, ve 2ni zakona:.
287/1995 Sb., § 22 zakona344/1992 Sb., o katastru nemovitastiské republiky (katastralni zakon), ve
zreéni zakonas. 89/1996 Sb. a zakora120/2000 Sbgl. 6 Filohy ¢. 1 zakona. 90/1995 Sb., o jednacim
fadu Poslanecké amovny, zdkonend. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotninspedi, ve zgni
zakonat. 132/2000 Sb., § 14 zakona353/1999 Sb., o prevenci zavaznych havartizeaim viady.
364/1999 Sh., kterym se upravuje &onost organ statni spravy s obcemiifzajis’ovani povinnosti obci
podle zakon&. 106/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim, a zdkonem101/2000 Sb., o ochr&n
osobnich uddja o zngn¢ nekterych zakon.

4. Povinné subjektyjsou 5 5 5
a) ol# komory ParlamentUR, prezident republik¢R, viadaCR, ministerstva a jiné spravniaaly,

soudy, Nejvyssi kontrolnitéd a statni zastupitelstvi;
b) organy Uzemni samospravy, & jde o ¥ci tykajici se samospravy nebifepesené statni spravy;



c¢) pravnické osoby, oprd¥né rozhodovat o pravech, prdvem cirgich zajmech nebo
povinnostech fyzickych nebo pravnickych osob v stilegejné spravy. Jde o dalsi subjekty které
jsou ze z&kona opra¥mé ve spravnimizeni nebo podle jiné procespravni Upravy rozhodovat o
pravnich porérech soukromych osob (nagkoly, rozhodujici offjeti ke studiu, zdravotni
pojistovny apod.);
d) not&i a dalSi fyzické osoby, které jsou oprémm vykonavat gkteré ukony statni spravy v rdmci
vymezené fpisobnosti. Jde dalSisubjekty mimo statni organy, které jsou ze zakqrawené ve
spravnin¥izeni nebo podle jiné procesni Upravy rozhodovatrairech soukromych osob
(napiklad rybdska, lesni a myslivecka straz a straaiqaly).
Z vyjmenovanych povinnych subjékje tento metodicky pokyn zavazny pro viadu,
ministerstva, ostatni Gsidni organy statni spravy a vSechny ostatni spdisdiy.

5. Zadatel je kazda fyzicka nebo pravnicka osoba bez ohledadnesu fyzické osoldy sidlo osoby
pravnické.Pokud jde o fyzickou osobu, mé& na podani inforngamie tohoto zakona pravo nejertabCR,
ale i cizi statni fislusnik nebo osoba bez statrisusnosti.

Clanek 3
Rozsah poskytované informace

1. Povinny subjekt poskytne pouze takové informétarg jsou mu dostupné v ramci jehadu, které se
vztahuiji k jeho psobnosti a které négkrasuji rozsah jeho pravomoPiokud Zadost s#iuje k informaci,
kterou povinny subjekt nema aktu&lk dispozici, &koli mu zakon uklada, aby tyto udaje evidoval, njasi
povinny subjekt neprodi€rdoplnit a informaci poskytnout.
To se nevtahuje na poskytovani takovych informigeré upravuji zvlastniipdpisy nebo které
zakon dale omezuje.

2. Informa&ni povinnost se netyk& dotama nazory, budouci rozhodnuti, witeai novych informaci (j.

takovych informaci, které by povinny subjekt musglorit na konkrétni Zadost Zadatele) jako jsozné

rozbory, prognozy, srovnavadighledy, pravni a jiné vyklady apod. Toto omezeni&sk nevztahuje na
informace, které vznikaji automatizovanymigpbem jako saiast informa&nich technologii.

3. Za podminek a #igobem, stanovenym zakonem, Ize podat i informacé&teré se vztahuje povinnost
mi¢enlivosti, uloZzena zvlastnimi zakony.

Clanek 4
Povinné zvéejiiovani informaci v sidle organu a v jeho fadovnach

1. Zveejnovani informaci se uskutei v sidle a tadovnach povinného subjektu, tj. v budovach, kde se
predpoklada pravidelny styk signosti. Informace musi byt zZgnéna na takovém migtkam ma
kdokoliv pristup (nap. vestibul budovy), aniz by se musel legitimovaipisovat do knihy navdt nebo
jinym zpisobem registrovat svodipmnost v budo¥ povinného subjektu.
Informaéni povinnost podle tohoto ustanoveni zakona séhujtgpouze na pracovni dobu, organy
verejné spravy by vsak #ty — je-li takova moznost — umistit informace taky byly véejnosti
dostupné neagetrzits.

2. Povinny subjekt je zaroigpovinen umoznit Zadateh (opst bez zji¥ovani jejich totoZnosti) ziskani
kopie kterékoli takto zvejnéné informace.

3. Povinny subjekt musi umozZnit od I. I. 2001 ikabély pristupk povinrg zvaejinovanym informacim.

Pro obce, které nejsowsty, plati tato povinnost az od 1. 1. 2002.
Tato povinnost se netyk& povinnych subjekteré jsou fyzickymi osobami.

Clanek 5
Povinné zverejiiované informace



1. Divod a zpisob zaloZeni povinného subjektu (jehidzeni a vymezeni jehaipobnosti pislusnym
zakonem);

Netyké se fyzickych osob.
2. podminky a principy, za nichz provozuje svaiinnost;

3. organizani struktura povinného subjektu? {phled pracovnich mist a funkci, nikoliv jmenny s&nn
pracovnik, Zadatel vdak ma pravo na informaci, kdo je odday za uéity isekéinnosti povinného
subjektu);

4.jména, prijmeni a kontaktni adresy (nikoli vSak v podob poStovni schrankyfyzickych osob,které
jsou opraviiny vykonavat skteré ukony statni spravy v ramci vymezeiégbnosti;

5. daje pro ziskavani informaci:
a) misto a zgisob, kde a jak lze ziskat informace,
b) misto a zpisob(tj. veSkeré nélezitostikde a jakze podat pisemnou Zadost o informace,
¢) misto, kde Ize ziskat rozhodnuti o Zadasthavrhu,

v M 7

d) formula¥ Zadostipro podani Zadosti o informaeamisto,kde jej Ize ziskat,

Pouze v pipad, Ze si povina subjekt podobny formutarytvoii (pro potebu Zadatele nebo svou).
Povinny subjekt je vSak povinetijmout Zadost v jakékoli podébtzn. i takovou Zadost, ktera
nebude podana na formiil&ktery povinny subjektigd tim vytvdil.

e) misto, zpisob a Ihitu, kde a jak Ize podat opravny prigstek proti rozhodnuti. Povinny subjekt
musi vyslovi uvéstpopis postufp a pravidel (tak jak stanovuje § 16 zakona a fioatpspravni
fad), které méa Zadatel splnit, aby povinny subjethinvydat rozhodnuti v odvolaciffzeni (tato
informace musi byt povirzva'ejnéna i gresto, Ze je vzdy séasti podeni @i zamitnuti vSech
Zadosti);

V této informaci musi byt vyslowna srozumitel& uvedeno poteni, v jakém fipadt je nutné podat
odvolani a kdy rozklad.

6. popis postupy ktery musi povinny subjekt dodrzet pytizovani vSech zadosti a podani;

7. Ihaty, které musi povinny subjektipvyiizovani Zadosti a jinych podani dodrZovat;

s

8. piehled nejdileZitéjSich predpisi,
Predpisy hmot# pravni a procesnpravni, podle nichZ povinny subjekt postupujemeasvé
ptisobnosti.
a) podle nichz subjekt jedna a rozhoduje,
b) které upravuji pravo Zadat informace a povinposkytovat informace (viz pozn.1),
c) které upravuji dal3i prava & k povinnému subjektu,

9. misto, kde niiZze olgan do pedpigi u gislusného organu nahlédnout;

10. systém uhrad za poskytovani informagi

Viz prilohu, ktera je nedilnou séasti této metodiky.

11.vyroéni zpravu o svécinnosti v oblasti poskytovani informaci zgegchazejici kalendidi rok;

Toto ustaveniifichazi v Gvahu aZ od 1.1. 2001.

12. u spravnichiadi tentometodicky pokyn.



13. Informace, k nizZ je mozny dalkovyigtup (nap. internet), musi obsahovat datum jeji posledni
aktualizace.

Clanek 6
Odkaz na zvéejnénou informaci

PoZada-li Zadatel o poskytnuti jiz ¥ggené informace, riize povinny subjekt Zadateli&id kdy, kde a jak
informaci zvéejnil a jak si ji Zadatel ¥e vyhledat. Tyto Udaje musi povinny subjekt posayt Zadateli co
nejdive, nejpozdji vSak do 7 kalendaich dri od podani Zadosti. Pokud Zadatel trva na tomnalby
povinny subjekt poskytl informaci, kterd jiz bylaetejnéna, povinny subjekt mu musi vyhtiy

Clanek 7
Omezeni prava na informace

1. Povinny subjekt neposkytne Zadateli tyto infarma
a) utajované skutmosti;
viz zakon 148/1998 Sbh. aiifizeni viadye. 246/1998 Sb. ve Zni pozdjSich redpisi.
b) obchodni tajemstvi;
Predmet obchodniho tajemstvi upravuje § 17 zakéna13/1991 Sb., obchodniho z&koniku. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje pastyitdormace o rozsahu priéstki ze statniho
rozpgaitu, rozp@tu tzemniho celku nebo fondtizeného zakonem, ani poskytnuti informace o
jejich prijemci. Roviéz poskytnuti informace o nakladani s majetk&ohto subjeki neni
porusenim obchodniho tajemstvi. Zakon ale nedipiia\ke zvéejiiovani Uplného zimi smiuv,
neba’ mohou obsahovat celdadu Udaj, které jsou fedmétem obchodniho tajemstvi (rnap
zvolené technologické postupy,dikalkulace apod.). Naopak podminky, za kteryclalzgkazka
zadana, a vysledky s@ie jsou veéejné,stejre jako dalsi informace, tykajici se nakladani s
majetkem povinnych subjek(nag. o vySii nagjemného, ze které byl tento majetelnpjat).
c) majetkové porrry osoby, ktera neni povinnym subjektem, jestlifeimace odchto
majetkovych porérech byly ziskany na zaklagravnich pedpisi uvedenych v § 10 zakona;
d) informace, zviejiiované na zakladzvlastniho zakona viedem stanovenych pravidelnych
obdobich (nap pravidel® zvaejiiované statistické informace apod.; povinny subjektodkazem
na fFislusny zakon — @¥e podat pouze jiz zigjnénou informaci i s idajem, kde je tato informace
dostupnd, eventudii zkopiruje, bude-li o to pozadan, saisré Zadateli sdli nejblizsi termin, kdy
bude tato informace néwzveejreéna;
e) informace o pkni ukok zpravodajskych sluzeb;
f) informace, ziskané od fyzické nebo pravnickébysitera nebyla povinna jedd a ktera
povinnému subjektu nedala svoleni, abyieddval dalSim subjekin;
g) informace, které by poruSily ochranu dusevnilastwictvi, stanovenou zvl4stnim pravnim
predpisem (ogt s odkazem naifslusny gedpis);
h) informace o probihajicim trestnifizent, &etrs piipravnéhaizeni organy Polici€R, a to aZ do
doby dokud rozhodnuti vegi nenabudou pravni moci;
i) informace o rozhodovaginnosti soud;
j) informace o pibéhu a projednavani kontrol provéich kontrolnim organy podle zvlastnich
predpidi, a to aZz do jejich ukaeni;

2. Povinny subjekt ize omezit poskytnuti informaci,
a) které se vztahuji vy#né k vnittnim pokyriim a personalnim zalezitostem povinného subjektu
(nejsou to vSaknitini organizani normy jako je nap organizéni fad nebo pracovriiédd apod.,
informace obsazené #dhto normach jsou vejnosti gistupné);
b) kteréjsou novou informaci, jeZ vznik&igptipraw rozhodnuti povinného subjektu (pokud zakon
nestanovi jinak); v okamziku, kdy jéiprava ukotiena rozhodnutim, je mozné takovou informaci
poskytnout.

3. Krome zakonas. 106/1999 Sh., o svobodnérfigtupu k informacim je pravo na informace déle cenez

zakonent. 101/2000 Sb., o ochr&awmsobnich udéja o znené nekterych zakon.

4. Informace z oblasti rozhodovani ve spraviieni 1ze poskytnout zagdpokladu, Ze spliji podminky



zakonat. 106/1999 Sb. a podminky zakahd01/2000 Sb.; jde zejména o informace, kterdlsait
"administrativnich” zaleZzitosti (napkolik fizeni povinny subjekt vede, v kolikéipadech bylo o navrhu
nebo Zadosti rozhodnuto klada v kolika zapor# jak jsou dodrzovéany ity pro rozhodnuti apod.) a
zalezZitosti véejnych (nap. z tizemniho nebo stavebnitiveni o véejn¢ prosgsnych stavbach).

Clanek 8
Podminky omezeni prava na informace

Povinny subjekt neposkytne informace, pokud to néaela vylduje, omezuje, anebo pokud zékon
umoiuje, aby se povinny subjekt rozhodl podle svéh@emé Ostatni informace <€etrg informaci
doprovodnych — povinny subjekt Zadateli poskytnes@&huje-li dokumentast informaci chramych, budou
informace z jeho nechréneé ¢asti poskytnuty. Pravo od#épinformaci trva pouze po dobu, po kterou trva
divod odepeni. Povinny subjekt v rozhodnuti uvedaady, pra byla informace odégna. Zadost o
informaci vyidi bezodklad& poté, kdy pominouidrody pro jeji odefeni a bude-li poskytnuti informace
jese aktualni. O této moznosti roth Zadatele v rozhodnuti é&domi.

Odegeni informace podléha § 15 zakona.

Clanek 9
Podéavéani a vyizovani Zadosti o informace

Zéadost o informaci Ize podat Gstnebo pisemh Na pisemnou Zadost povinny subjekt poskytne pisem
informaci, na Ustni Zadost poskytne v jednoducteatbzitostech informace Ustni. Ve sléfich
zaleZitostech ive povinny subjekt poZadovat podani pisemné Zadekt poskytnout pisemnou informaci
i bez této Zadosti vifpac, Ze Zadatel sti své jméno a adresu, kam mu Ize pisemnou infordaregit,
nebo v pipac, Ze si bude chtit pisemnou informateyrit osobn. Ustni Zadost se ve vyioi zpraw (¢l.

17) do p@tu Zadosti o informaci nezahrnuje ani tehdy, jealini poskytnuta informace v pisemné forivi
zalezZitostech, ve kterych je pravo na informacoweno nebo omezeno, a Zadatéljstré podané Zadosti
na poskytnuti informace trva, jieba jej informovat, Ze zadost musi podat piserdstni zadost totiz
nemize byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spréutiteni.

Pisemnou Zadosti o informaci je i Zadost podaridrel@ckou poStou, na kterou je mozné elektronicky
odpowdét. Pokud v3ak bude nutné deitrozhodnuti a Zadatel neudal jméno a poStovrésadrpovinny
subjekt nejprve pozada préstnictvim elektronické posty o tyto Udaje s odkazenpoZadavky zakona (8
15 odst. 3). Pokud je Zadatel uvede, odesle posabjekt pisemné rozhodnutitgmbem uvedenym .

12 odst. 3 tohoto metodického pokynu. Neodpowdigsle mu povinny subjekt text rozhodnuti (ktergeow
ztrati charakter oficialniho rozhodnuti, proti I&ew se Ize odvolat) elektronickou postou.

Povinny subjekt je povinen ¥iglit vSechny Zadosti, bez ohledu na to, zda jsaépy Usti nebo pisemh
Povinny subjekt nema pravo odkazovat Ustni dotgegilnoduchych zalezitostech naizagni pouze
pisemnou formou.

Clanek 10
Postup pfi podavani a vyizovani pisemnych Zadosti.

1. Z pisemné Zadosti musi byt jednaawaziejme,
a) kterému povinnému subjektu je@na. Za takové geni se povaZzuje doteni postou na
uvedenou adresu nebo osobni deni do podatelny nebo jinéhéijmového mista povinného
subjektu (aniz by v Zadosti byl povinny subjektleysé uveden),
b) kdo ji podava (jméno.ifjmeni, u pravnickych osob ndzev a adresa).
2. Pisemné Z&dost
a) musi byt srozumitelnd,
b) musi z ni bytizjmé, jaka informace je pozadovana,
c¢) nesmi byt formulovanaitis obeci.
3. Pokud Zadost tyto poZadavky nésgpe, povinny subjekt vyzve Zadatele do 7 kalénitd dri od jejiho
podani, aby Zadost tgsnil. Upozorni hoifitom, Ze nedostane-li od Zadatele odfabhdo 30 kalendiich
dni ode dne, kdy byla Zadost podana, rozhodne o odthitadosti. V rozhodnuti uvede, jaky nedostatek
Zadost obsahovala, datum, kdy byl Zadatel vyzvdopdreni Udaji, a posledni mozny termin odgal od
Zadatele.



4. Pokud se poZadovana informace nevztahujes&hmosti povinného subjektu, povinny subjekt Zadost
odlozZi a do 3 kalendiéich drii od dorkeni Zadosti to i s adodnénim sdli Zadateli. Vi-li povinny subjekt,
do¢i pisobnosti poZzadovana informaceifge povinen to Zadateli &lit.

Clanek 11
Forma poskytovani informace

1. Povinny subjekt poskytuje informace
a) Ustr,
b) pisems,
c¢) nahlédnutim do spisu, v takovéiiigadt paridi povinny subjekt kopii, bude-li si to Zadateéap
nebo mu umozni wht si poznamky, nebo
d) na panmstovych médiich.

2. O forn® poskytovani informace rozhoduje povinny subjekidy/vSak je povinen pisemnou informaci
podat vytiS¢nou na page, bude-li si to Zadatekt.

Clanek 12
Nevyhowni Zadosti

1. Pokud povinny subjekt Zadosti zcela netd@sii nevyhovi, vyda o tom rozhodnutzakladni nebo
prodlouZené laté pro vyrizeni Zadosti.
- Je-li povinnym subjektem obec, vyda rozhodnudant Gad.
- Ustanoveni o rozhodnuti se nevztahuje na odlcZaosti, ktera postradala Udaje patdéaku 10
této metodiky.
- 15, respektive 25 kaleniédch dni.

2. Rozhodnuti musi obsahovat:
a) ozn&eni povinného subjektu,
b) ¢islo jednaci,
c¢) datum vydéani rozhodnuti,
d) ozn&eni @ijemce rozhodnuti,
e) divody, pr@& povinny subjekt nevyha@ s uvedenim pravnichiedpidi, podle nichZ povinny
subjekt rozhodl,
f) poweni o mistu, lité a forn® podani opravného préetiku (odvolani nebo rozkladu),
g) jméno a fjmeni toho, kdo Zadost ¥goval, a jméno, fijmeni, funkci a vlastnokini podpis toho,
kdo za vyizeni zZadosti odpovida,
h) tredni razitko.

3. Rozhodnuti musi byt dareno do vlastnich rukou Zadatelgigpbem stanovenym ve spravriaau.

Clanek 13
Odvolani

1. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitiatiosti Ize do 15 dnod dor@eni rozhodnuti podat
odvolani. Odvolani se podava u povinného subjedtary rozhodnuti vydal.

2. O odvolani rozhoduje povinny subjekt nejbliz83ifo stup& nadizeny povinnému subjektu, ktery
rozhodnuti vydal nebo ¢hvydat

Jde-li 0 rozhodnuti obecnihdadu, které se tykd informaci vécech samostatndéigobnosti obce,
rozhoduje o odvolardbecni rada, pokud obecni zastupitelstvo nestaaevbzhoduje jiny organ obce.

3. V pripack ustednich orgéain se nepodava odvolani, ale rozklad, o kterém razjeocedouci usedniho
organu.

4. O odvoléani proti rozhodnuti okresnidtadi rozhoduje (do &innosti zakona o krajskénttizeni), ¥cné



prislusny ugstedni organ statni spravy. Pokud nebude mozéitourzadost poiéhdit pod ¥cnou giisobnost
nékterého z Usednich spravnichiadi, bude o odvolani rozhodovat Ministerstvo vnitra.

5. Proti rozhodnuti o odvolani nebo rozkladu seeedvolat, pravomocné rozhodnuti je vSak
piezkoumatelné soudem.

Clanek 14
Lhity pro poskytovani informaci

1. Datum podani Zadosti je den d&ni Zadosti povinnému subjektu.
2. Povinny subjekt musi do 7 kalefidizgh drii ode dne podani &lit Zadateli idaje o zw¥ejnéni informace.

3. Povinny subjekt musi do 7 kaletidizh drii ode dne podani pozadat Zadatele i@sipni poZzadované
informace.

4. Nedostane-li povinny subjekt od Zadatelgegqjici informace, odmitne Zadost do 30 kalendzh drit
od podani zadosti.

5. Povinny subjekt informuje Zadatele o odloZeniokdi do 3 kalenddich drii po jejim odloZeni, nejpozi
v3ak ve lIlité stanovené pro Wzeni Zadosti zakonem.

6. Povinny subjekt poskytne poZadovanou informazakiadni Itit¢ do 15 kalendénich drir od podani
zadosti.

7. Lhatu 15 kalendénich dnii 1ze prodlouZit nejvySe o 10 kalerfdéch dri, tj. na 25 kalendaich drii, a to
jen ze zavaznychigoda, kterymi jsou:
a) vyhledavani a $b poZadovanych informaci v jinycitadovnéach,
b) Zadost o0 objemné mnoZstvi glihych a odliSnych informaci v jedné Zadosti,
¢) nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektemalfo se démaci vice slozkami povinného
subjektu), ktery ma zavazny zajem grednttu Zadosti.
Takovym zajmem iiize byt napiklad zavaznaigkazka pro poskytnuti informace, jak jsou
definovany wlanku 7 této metodiky.
8. Povinny subjekt musi je&St zakladni liit¢ 15 kalendénich dri Zadatele informovat o prodlouzeni
zakladni liity a o divodech, které ho k tomu vedly.

9. Lhaty pro poskytovani informaci se prodluZuji v obdobi
a) 1. 1. 2000 az 31. 12. 2000 na dvojnasobekatRrespektive 50 kalenadch dri,
b) 1. 1. 2001 az 31. 12. 2001 o polovinu, tj. nagsdektive 37 kalenddich dni.

10. Lhita pro odvolani Zadatele je 15 kalefwiéh drit od dorgeni rozhodnuti.

Clanek 15
Z&znam o poskytovani informace

1. O poskytovani ustrpodané zadosti se zaznam ni&pge.

2. O poskytnuti kazdé pisemné informace musi b§izpn zdznam, zéhoZ bude patrné:
a) datum podani,
b) jméno a adresa Zadatele (nebo adresa elektéopadty),
¢) obsah poZadované informace,
d) zpisob vyizeni,
e) kdo Zadost wzoval,
f) datum, kdy byla informace odeslana (nebo delea nebo odloZena),
g) kdo zaznam gadil, neni-li totoZny s tim, kdo Zadostiizoval.



Clanek 16
Uhrada néakladi

1. Povinné subjekty jsou oprény Zadat Uhradu za poskytnut€h informaci, na & se vztahuje inforngai
povinnost. VySe Uhrady nesmigsahnout &né naklady povinného subjektu.

2. V priloze metodického pokynu je systém uhrad, kteijgl@ nedilnowasti.

3. Povinny subjekt i¥e podminit vydani informaci zaplacenim Ghrady refdohy. Zadatele upozorni, ze
poskytnuti informace je spojeno itymi naklady, a vyzve ho k jejich zaplaceni dodi. Pokud do této
doby néklady nebo zalohu nezaplati, ma se za toa J@skytnuti informace netrva.

4. Povinny subjekt i¥e Zadateli Uhradu nakkagrominout

Prominuti dhrady za poskytnutou informacirg vnittnimi predpisy povinného subjektu.

Clanek 17
Vyroéni zprava o poskytovani informaci

1. Vyraeni zpravu o svéinnosti v oblasti poskytovani informaci zéedchazejici kalendadi rok musi

povinny subjekt zviejnit vzdy do 1. kezna nasledujiciho roku. Vol zprava musi obsahovat:
a) paet pisemn podanych Zadosti o informace,
b) patet podanych odvolani (rozkladproti rozhodnuti,
) opis podstatnyctasti kazdého rozsudku soudu (jimz fezkoumano rozhodnuti v oblasti
poskytovani informaci), kterymi jsou nazev soutlslo jednaci, datum rozhodnuti, a pravomocny
vyrok rozhodnuti soudu a n&mavazujici podstatn&sti odivodneni, ovSem bez uvedeni osobnich
Gdaji,
d) dalsi informace, vztahujici se k uplatani tohoto zakona.

2. Pokud ma povinny subjekt zvlastnim zakonem wloiepovinnost fedkladat véejnou vyr@ni zpravu,
zpravu ocinnosti v oblasti poskytovani informaci do nélesni.

Clének 18
Uéinnost

Tento metodicky pokyn nabyv&ianosti dnem 1iijna 2000.



Piilohad. 2

k usneseni vliady
ze dne 6. 24 2000¢. 875

Systém uhrad nakladi p¥i poskytovani informaci
podle zakona¢. 106/1999 Sb.

Vécné naklady spojené s vytig#nim informace, pafizenim kopie nebo zaznamu informace a zaslanim
informace Zadateli zahrnuiji:

Naklady

- na peizeni jedné strany vytisku formatu A& jiného) nebo kopie (s rozliSenim jednostranného a
oboustranného vytiskti kopie);

- na 1 ks nenahrané diskety, pokud tuto formu wyjaiadatel,

- na 1 ks nenahraného CD, pokud tuto formu vyZathgetel;

- naklady spojené za pouZzitou nebo poZzadovanooyoiluzbu.

Naklady na material (kopie, ngsidat) se mohou liSit v zavislosti na konkrétniodmpinkach fi porizovani
tohoto materialu.

V ptipact informaci obsaZzenych v publikacich a tiskovinagtiavanych povinnym subjektem se vySe
Uhrady naklad urci ve vysi ceny zaifslusny vytisk.

Nepresdhnou-li Ghrady za informace poskytnuté jednoadatelicdstku 50 K, Ize je poskytnout zdarma.

*%k%k

Pokud se bude jednat o informaci, kterou jeiteba vyhledat v archivu, zaplati Zadatebsobni naklady
ve vySi, kterou poskytovatel vyhlasi a Zadateli €t predem.

*%k%k



